[Attachment 3]
Letter of Recommendation Template (추천서 작성안내)
**This is only a reference material/guideline. 
All letters submitted should be written in a professional manner (all of these boxes should be removed)
※다음 안내문을 참고로 추천서를 작성해주시기 바랍니다.  
 (
Letter Head 
• Name of 
School
/Institute
 
(
학교
/
기관명
):
• 
Address
 (
주소
): 
• Contact 
In
formation
 (
연락처
)
- Office 
Phone 
N
umber
 (
직장
 
전화
)
:                    Fax
:
- Cell Phone 
N
umber (
휴대폰
):
- 
Email 
A
ddress
 (
이메일
):
 
)










To EPIK Team Director (수신: EPIK팀장)
 (
Please write specific information attesting to the lecturer
’
s ability for the EPIK orientation.
(지원자가
 
EPIK 
신규 
원어민
 교사 대상의 
사전연수 강사로 적합한지 여부를
 
판단할 수 있도록 구체적으로 적어주시기 바랍니다.) 
 The letter must:
 (작성 안내)
Be in Korean or English 
(한글이나 영문 모두 좋습니다.)
Be 1 page 
(1페이지
로 작성
)
Include the applicant
’
s full first and last name 
(지원자의 
성명
이 포함되도록 써주세요.)
Clearly state the relationship between the referee and the applicant, including the length and nature of the relationship 
(지원자와 
함께 근무한 기간과 두 분의 업무상 관계를 
명확히 써주시기 바랍니다.)
Speak to the applicant
’
s 
strengths
 and weaknesses relevant to lead the lecture during O
rientation
. 
(사전연수 강사로 적합한지 
지원자의 
장단점을 적어주시기 바랍니다.) 
Include any other relevant information 
(이외에 저희 기관에서 알아야 할 지원자 관련 정보를 주시기 바랍니다.)
)

















June     , 2013   
Name (성명):
Position (직위):
Signature (Must include an ink signature) (친필 사인):
